
 

Ctrl + Z  O krok zpět   

Ctrl + S  Uložit dokument   

Ctrl + P  Tisk dokumentu (dialog)   

Ctrl + C  Kopírovat   

Ctrl + V  Vložit   

Ctrl + A  Vybrat vše   

Ctrl + N  Nový dokument  

Ctrl + I  Kurzíva  

Ctrl + B  Tučné 

Ctrl + Enter  Nová stránka 

Shift + F5  poslední úpravy 

F4    opakovat akci 

Shift + F3   změna velikosti písma 

Ctrl + Shift + C, Ctrl + Shift + V  kopírovat formát 

 

Ctrl + L   zarovnání doleva  

Ctrl + E   zarovnání na střed  

Ctrl + R  zarovnání doprava  

Ctrl + J    zarovnání do bloku  

 

Ctrl + 1   jednoduché řádkování 

Ctrl + 2   dvojité řádkování 

 

Alt + 43   +  sčítání 

Alt + 45   -  pomlčka, odčítání 

Alt + 42   *  hvězdička, násobení 

Alt + 47   /  lomítko, děleno 

Alt + 94    ^    symbol pro mocninu  

Alt + 60   <  menší než 

Alt + 62   >  větší než 

Alt + 61   =  rovnost 

Alt + 91   [  hranatá závorka otevřít 

Alt + 93   ]  hranatá závorka uzavřít 

 

Alt + 64   @  „zavináč“ 

Alt + 38   &  „and“ „a“ 

Alt + 92     \  zpětné lomítko 

Alt + 35    #  hashtag 

Alt + 36   $  dollar 

 

 



 

 

Ctrl + Shift + mezerník  nedělitelná mezera 

Shift + Enter   zalomení řádku  

 

Shift + Win + S    výřez obrazovky (win je klávesa se symbolem windows) 

 

Alt + (klávesa „rovná se“)  otevření zápisu rovnic 

 

 

 
 

 

Poznámka: 

Symbol + znamená současné stisknutí daných kláves 

 


